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1. Para pedir uma Nova Viagem, clique

neste botão.

2. Quando o formulário abrir, preencha

todos os campos com as informações

solicitadas.

1

2

3. Se quiser pedir a viagem com um

veículo, clique aqui e escolha o

veículo.

4. Para concluir, clique em “Solicitar

Viagem”.
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1. Para iniciar uma viagem

emergencial, clique em “Nova

Viagem”.

2. Quando o formulário abrir, preencha

todos os campos com as informações

solicitadas.

3. Clique para adicionar um veículo

4. Se houver passageiros, informe aqui.

5. Depois, clique em “Início

Emergencial”.

6. Quando abrir a tela, escreva uma

justificativa.

7. Para finalizar, clique em “Confirmar

Início Emergencial”.
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1. Para realizar a vistoria, clique no

botão ”REALIZAR VISTORIA PRÉ-

VIAGEM”.

2. Em cada sessão, deverá ser marcado

cada campo da vistoria até atingir os

100%.

3. Marque a caixa de “Confirmação do 

Vistoriador”. 

4. Por fim, só clicar no botão “Finalizar  

Vistoria”.
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1. Para iniciar, clique no botão “Nova

Viagem”.

2. Informe o hodômetro inicial da

viagem.

3. Para finalizar, clique no botão

“CONFIRMAR CHECK-IN”.
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1. Para finalizar a viagem, clique no

botão ” RALIZAR CHECK-OUT”.

2. Informe o hodômetro final da viagem.

3. Caso ocorra algum problema durante 

a viagem, informe neste campo.

4. Por fim, só clicar no botão “Finalizar  

Check-out”.
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1. Para realizar a vistoria, clique no

botão ”REALIZAR VISTORIA PÓS-

VIAGEM”.

4. Por fim, só clicar no botão “Finalizar  

Vistoria”.
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2. Em cada sessão, deverá ser marcado

cada campo da vistoria até atingir os

100%... Ao final é só marcar a caixa de

“Confirmação do Vistoriador”.
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1. Para iniciar o envio do “Relatório”,

clique nesse botão.

2. Se quiser visualizar a Vistoria

completa da “Pré-Viagem” e “Pós-

Viagem”, é só clicar neste botão.

1

2

3. Preencha todos os campos e descreva  

as atividades que foram 

desenvolvidas.

4. Clique no botão “+Adicionar

Atividade”.

5. Em Assinatura Digital, marque a caixa

de diálogo “Declaração do

Condutor”.

6. Por fim, “Enviar Relatório para

Aprovação”.
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1. Se todos os dados foram preenchidos

corretamente, aparecerá ao final a

mensagem de “Relatório enviado

com Sucesso!”.
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